Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych
Podstawa prawna

1.Dane osobowe w KPT sp. z 0.0. przetwarzane sg z poszanowaniem obowigzujacych
w tym zakresie przepisdw prawa, a w szczegolnosci:

1) ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych - dalej rowniez jako ,RODO")

2) Przepiséw Ustawy z dnia 16 lipca 2004 roku - Prawo Telekomunikacyjne
(Dz. U. Nr 171 poz. 1800 z pézn.),

3) Przepiséw Ustawy z dnia 13 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. Nr 47 poz. 211 z p6zn. zm.);

4) Przepiséw art. 22 § 1 -5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj.
Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz. 94 z pdz. zm.) i przepisow wykonawczych
wydanych z upowaznienia tej ustawy.

5) Innych przepiséw ustawy i rozporzadzen normujacych przetwarzanie
danych osobowych okreslonych kategorii.

2.Dane osobowe w KPT sp. z o0.0. przetwarzane sg w celu realizacji zadan.
W szczegdlnosci dane osobowe przetwarza sie

1) Dla zabezpieczenia prawidtowego toku podstawowej dziatalnosci, realizacji
innych usprawiedliwionych celéw i zadan KPT sp. z o.0.

2) Dla zapewnienia prawidtowej, zgodnej z prawem i celami KPT sp. z o.o0.
polityki personalnej oraz biezacej obstugi stosunkow pracy a takze innych
stosunkdéw zatrudnienia nawigzywanych przez KPT sp. z o.0.

Podstawowe Definicje
3.Przez uzyte w dokumencie okreslenia rozumie sie:

1) KPT sp. z o0.0. - Krakowski Park Technologiczny spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Krakowie.

2) Administrator Danych Osobowych (ADO) - oznacza osobe fizyczng Ilub
prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub
wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli
cele i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie
panstwa czionkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub mogg zostac okreslone
konkretne kryteria jego wyznaczania;

3) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,osobie, ktorej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania
osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad,
w szczegodlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
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identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;

4) zbioér danych - oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub
geograficznie;

5) przetwarzanie danych osobowych - oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

6) system informatyczny - zespdt wspdtpracujacych ze sobg urzadzen, programow,
procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych;

7) zabezpieczenie danych osobowych - wdrozenie i eksploatacja stosownych
srodkdéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych przed ich
nieuprawnionym przetwarzaniem;

1) Administrator Systemu Informatycznego (ASI) — zespédt IT odpowiedzialny za
bezpieczenstwo danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych,
w tym w szczegolnosci za przeciwdziatanie dostepowi oséb trzecich do systemoéw
oraz podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w tych
systemach;

8) Budynki KPT sp. z 0.0. - budynek KPT Podole przy ul. Podole 60 w Krakowie
oraz budynek przy ul. prof. M. Zyczkowskiego 14 w Krakowie.

Cel wprowadzenia dokumentu Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych

4.Zarzad KPT sp. z o.0. deklaruje zaangazowanie w prawidtowym zarzadzaniu
bezpieczenstwem danych osobowych w KPT sp. z o.0.

5.Zarzad KPT sp. z o.0. oswiadcza, ze dotozy wszelkich staran celem zapewnienia
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych.

6.Poprzez bezpieczenstwo nalezy rozumie¢ stan faktyczny uniemozliwiajacy
przypadkowe lub niezgodne z prawem zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie,
nieuprawnione ujawnienie lub nieuprawniony dostep do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

7.Niniejszy dokument zostat przygotowany z myslg o zapewnieniu bezpieczeristwa
danym osobowym w KPT sp. z 0.0. ze szczegolnym uwzglednieniem zgodnosci
Z prawem.

8.Celem Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych jest osiggniecie i utrzymanie
akceptowalnego poziomu bezpieczenstwa aktywow informacyjnych KPT sp. z o.o.
poprzez wdrozenie odpowiedniego systemu ochrony tych aktywow przed
zagrozeniami wewnetrznymi i zewnetrznymi.



9.Celem jest réwniez podniesienie poziomu $wiadomosci pracownikéw KPT sp. z o.0.
co do istoty problemu bezpieczenstwa danych osobowych.

Zakres stosowania dokumentu Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

10. Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych ma zastosowanie w stosunku do
wszystkich postaci informacji zawierajacych dane osobowe: dokumentéw
papierowych, zapiséw elektronicznych i innych, bedacych witasnoscig KPT sp. z o.0.
lub administrowanych przez KPT sp. z o0.0. i przetwarzanych w systemach
informatycznych, tradycyjnych (papierowych) i komunikacyjnych KPT sp. z o.0.

11.Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych ma zastosowanie w stosunku do
wszystkich pracownikéw KPT sp. z 0.0., jak rowniez osdb trzecich majgcych dostep
do danych osobowych w KPT sp. z o.o0.

12.0chrona danych osobowych wynikajaca z Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych jest realizowana na kazdym etapie przetwarzania informacji.

Zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych

13. Dane osobowe muszg by¢:

a) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposéb przejrzysty dla osoby,
ktérej dane dotyczg (,zgodnos¢ z prawem, rzetelnosé i przejrzystosc”);

b) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie do
celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych Ilub
historycznych lub do celéw statystycznych nie jest uznawane w mys| art. 89 ust. 1
RODO za niezgodne z pierwotnymi celami (,ograniczenie celu”);

c) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw,
w ktérych sg przetwarzane (,minimalizacja danych”);

d) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsadne
dziatania, aby dane osobowe, ktore sa nieprawidlowe w $wietle celow ich
przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane (,prawidtowosc”);

e) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane
dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg
przetwarzane; dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile bedq
one przetwarzane wytacznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celow
badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych na mocy art. 89 ust.
1 RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie S$rodki techniczne
i organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporzadzenia w celu ochrony praw
i wolnosci osob, ktérych dane dotyczg (,ograniczenie przechowywania”);

f) przetwarzane w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym Ilub niezgodnym 2z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem Iub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych Iub organizacyjnych (,integralnosé
i poufnosc”).



Inspektor ochrony danych osobowych

14.

15.

16.

Zarzad KPT sp. z o0.0. powotat Inspektora Ochrony Danych. Podlega on
bezposrednio Zarzgadowi. Zarzad KPT sp. z 0.0., zapewnia, ze Inspektor Ochrony
Danych nie bedzie otrzymywat instrukcji dotyczacych wykonywania zadan
zwigzanych z petnieniem swojej funkcji. Nie bedzie on odwolywany ani karany za
wypetnianie swoich zadan.

Jego zadania obejmujg w szczegodlnosci:

a) informowanie administratora oraz pracownikéw administratora o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepiséw,

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséow Unii
i panstw cztonkowskich oraz wewnetrznych regulacji administratora,

c) szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych
osobowych,

d) przeprowadzanie systematycznych audytéw w organizacji,

e) udzielanie wskazéwek administratorowi w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych $rodkow technicznych jak rowniez organizacyjnych majacych
zabezpieczy¢ dane osobowe oraz sposobu wykazania przestrzegania prawa
przez administratora w szczegdlnosci jezeli chodzi o identyfikowanie ryzyka
zwigzanego z przetwarzaniem, o jego ocene pod katem zrédta, charakteru,
prawdopodobienstwa i wagi zagrozenia oraz o najlepsze praktyki pozwalajace
zminimalizowac to ryzyko,

f) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw przetwarzania danych
osobowych oraz monitorowanie ich wykonania,

g) wspoipraca z organem nadzorczym,

h) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem.

Osoby, ktéorych dane dotycza, mogg kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony

Danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych

osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO pod

adresem iod@kpt.krakow.pl

Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla realizacji zasad
przetwarzania danych osobowych

17.
18.

19.

Administratorem Danych Osobowych jest KPT sp. z o0.0.

Zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych jest procesem ciqgtym,
realizowanym przy wspétdziataniu uzytkownikéw z Inspektorem Ochrony Danych
oraz Administratorem Systemoéw Informatycznych.

KPT sp. z 0.0. stosuje przy przetwarzaniu danych srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone danych, okreslone w art. 32-36 RODO w szczegdlnosci,
zapewnia zabezpieczenie integralnosci i poufnosci danych osobowych.



20.

21.

22.

KPT sp. z o.0. realizujgc polityke bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych wyznacza budynki, pomieszczenia i czesSci pomieszczen, tworzace
obszary KPT sp. z 0.0. w ktérym przetwarzane sg dane osobowe.

Dostep do miejsc w ktéorych przetwarzane sg dane osobowe zabezpieczony jest
poprzez system kart dostepu wydawanych przez KPT sp. z o.0.

Budynki KPT sp. z 0.0. s ochraniane przez podmiot profesjonalny. Ponadto
w budynkach KPT sp. z o0.0. funkcjonuje monitoring wizyjny. Informacja
o wykorzystaniu monitoringu wizyjnego znajduje sie:

- budynek KPT Zyczkowskiego - na gtdwnych drzwiach wejéciowych od strony
frontowej oraz od strony parkingu wewnetrznego;

- budynek KPT Podole - na elewacji dwoch budowli platform garazowych
zlokalizowanych od strony frontowej budynku po lewej i prawej stronie schodéw
prowadzacych do wejscia gtéwnego do budynku;

tj. w miejscu ogdlnodostepnym oraz widocznym dla wszystkich wchodzacych do
budynku.

Prawa osob , ktérych dane sa przetwarzane przez KPT sp. z o.0.

23.

24.

KPT sp. z o.0. gwarantuje osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane w zwigzku z biezacq dziatalnosciq, realizacje uprawnien
gwarantowanych im przez obowigzujgce przepisy prawa.

W szczegolnosci kazdej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe sg przetwarzane
w zwigzku z dziatalnoscia KPT sp. z o0.0. przystuguje prawo do zadania od
administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane
dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

Konsekwencje naruszenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji

25.

Osoby naruszajace zasady Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych zostang
pociggniete do odpowiedzialnosci stuzbowej (porzadkowej lub dyscyplinarnej) lub
karnej.

Postanowienia koncowe

26.

Szczegdtowe zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych uregulowane
zostaty w regulaminie o charakterze wewnetrznym.



